附件
怀化职业技术学院按次按距离包干报销公务交通费用审批单

部  门：                                                                               年   月   日
	出行人姓名
	出行

时间
	出发

地点
	目的地
	公务出行事由
	审批人员（签字）
	往返

里程数（km）
	包干交通费用（元）
	备

	
	
	
	
	
	部门

负责人
	分管领导
	
	
	注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计金额：                            （大写）                    （小写）


说明：此审批单需要按次据实填写，后附公务出行相关证明材料（会议通知或文件材料首页复印件或其他佐证照片等）和通过导航等科技手段取得的公务出行区间最短距离地图，作为按次按距离包干报销公务交通费用的附件凭据，填写领条后，按照账务管理相关规定按月予以报销。
